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Anun{ concurs pentru post contractual conform .1336/2022

A.)scoala GiminazialI Iordache Cantacuzino,cu Sediul↑ n Pa,Cani,

strada steねn cel Mare nr。 19,jude,l la,1,orgmizeaztt COncurs,pentrtl

ocuparea  llmatorului  post  cOntractual,  cOnfoHn  II.G.  nr.

1336/08。 11。2022。

1.Nivelul postului****:conducere

2.:D)enunlirea postului:。 Adnlinistrator inanciar S,post vacant,pe perioad五

nedetelniinttL dida∝ iC auXiliar

3.Gradu1/TreTta protsiona1/proRsionah:nu se solicia

4。 Scopul principal al postului:conform■§ei postului

5。 Numnttrul de posturi:1

1)urata tilnpului de lucru 8 ore/zi

B.)Doculmente solicitate candidaii10r pentru'ntocnlirea dosarului de

cOncurs,cOnlornl art.35 din iI]【 .G。 1336/2022:

→ぉmlultt de mscriere la concws,conぉIn mOdelului prevttzutla anexa Ш。2;

b)COpia aCtului de ide正 辻江 e Sau OriCe dt dOCume■ Ctte tteStユ ide震■江 ea'

potrivit legil,anate in terinen de valabilitate;

c)COpia Cenicatului de chstttorie sau a altui docume■ prin care S… a realiZat

schimbttea de nume,dupユ c厖 ;

d)COpiile dOCume■e10r Care tteSttt niVelul Studil10r§ i ale altOr aCte Ctte tteSt沈

efectuarea unor specializttri, precunl ,i coplile docmentelor care atest五

indeplinirea COndilii10r Speё iiCe ale pOStului S01iChate de autOritatea Sau

intttutia publiCこ ;

e)COpia Cametului de munC五 ,a deVeriniei eliberate de ang」 atOr pentru

perioada lucrat沈 ,care sa ateste vechirnea tn in‐ uncこ §i ln specialitatea studiilor

solicitate pentrtl ocuparea posttllui;

O Ce■iiCtt de CttierjudiCitt Sau,dupこ C厖,CXtraSul de pe CttiemljudiCi額 ;

g)adeVerinitt mediCa● Care S】 ateSte Starea de,S狙激 ate COreSpu厖 五tOare,｀

eliber江五de ctttre medicul deねmilic al candidatului Sau de Chtre un■ 4ile
sanitare abilitate tu cel lllult 6 1uni anterior derularii concursului;

h)Ce■iiCatul de i試egrittte COmpOrtame前altt din Ctte Sこ reiaSユ Ctt nu S…au COmiS

iniactiuni prevこ zute la a威 .l din。 (2)din Legea nr。 1182o19 privind Registrul
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naliOnal autOmatiZtt Cu priVire la perSOanele Care au COmiS iniaCliuni SeXude,

de exploatare a unor persoane sau asupra rninoinlor, precunl ,i pentru

completarea Legii nr.76泡 008 privind organizarea Oi inclionttea Sistemului

Nalional de Date Genetice Judiciare, cu modiicttile ulterioare, pentru

caldid4ii↑nscri,i pentru posturile din cadrul sistemului de lnv4五inant,sttn壼江e
Sau prOteClie SOCid五,preCum,1 0riCe entittte publiCtt Sau pr市 江ユ a Cttei

activitate presupune contactul direct cu copii,persoane ln varstュ ,persoane cu
diZabil■職 i Sau alte CttegOrii de perSOane Vulnerabile Ori Care preSupune

exanlinarea ttzictt sau evaluarea psihologich a unei persoane;

i)Cu■iCulum Vitae,mOdelCOmun eWOpem。

Dosarele de concurs se depun la(adresa)PAsCANI,strada stehn cel Mare nr.

19,judelul la,i,compa■imentul secretari試 ,tel.0232761800,persoana de
contact Garoね Miottaハ4iron Doina,cmail:sciordachecantacuzino@yahooocom

Termenul de depuneК  a dOStte10r(10 Zile luCr狙 0額e de la ai,雛 e):

29.07.2024-09,08.2024 interval orar-8,00-14,00

C.) Condi{iile generale prevlzute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

POate Ocupa un post vacant sau tenlpOrar vacant persOana care endepline,te

condilille prevこzute de Legea nr。 53/2003-Codul inuncii,republicat五 ,cu
mtodiicttrile,i coimpletarile ulterioare,,i ceriniele specince prevazute la art.542

alin。 (1),i(2)din Ordonanta de urgen"a Guvemului nr.57/2019 privind Codul
adnlinistrativ,cu inOdiicarile,i cOnlpletttrile ulterioare:

→are cet4enia Юmanこ sau cet4enia unui ah stat memb皿 」Uniunii Europene,
a unui stat parte la Acordul privind Spaliul Economic European(SEE)sau

cet4enia Conお der4iei Elveliene;

b)CunOa,te limba ЮmanL scris si v。 めit;
c)are capacittte de munc五 ln conおHnitate cu prevederile Legii nr.53/2003-

Codulimuncii,republicat五 ,cu inodiictirile,i colmpletttile ulterioare;
d)額e O Stare de Sこ n猛江e COreSpunZ激 0館e pOStului pentru Ctte Candideaz五

,

試est江五pe baza adeveriniei lrledicale elibertte de medicul de familie sau de
mit4ile Sanitareあ 1litate;
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e)mdepline,te cOndiliile de studii,de vechime in specialittte,i,duptt CaZ,alte

COndi“i SpeCiiCe pOtriVit Cerinle10r pOStului SCOS la COnCurS;

O nu aお St COndamnatユ dein■市 pentru SユV針

'irea unei iniaCliuni COntrasecurれ職 ii naliOnde,COntra autOrhttii,COntra ul■ an■41i,iniaCliuni de COruplie

sau de selviciu,iniacliuni deね ls ori contra mねptuirii justiliei,iniacliuni

sこv¨ite Cu idenlie Ctte額 ねCe O perSOana candidatl la post incompttibiltt cu
exercitarea incliei contractude pentru care candideazこ ,cu exceplia situttiei m

care a interVerLit reabilitarea;

g)nu eXeC滅 五 O pedeapS】 COmpleme饉 額 五 prin Care i― a bSt interZiSユ eXerCitttea

dreptului de a ocupa nlnclia,de a cxeК ita proRsia sau meseria ori de a

des通,ura activitatea de ctte S… a b10Sit pentru SこV針,irea iniaCliunii Sauね :こ de

aceasta nu s_a luat mttswa de siguranta a i載 erzicerii ocupmi unei inclii sau a

exercitユrii unei profesii;

h)nu a cOmis iniacliunile prevュ zute la a■ .l alin。 (2)din Legea inr.118/2019
privind Registrul nalional autOmttizat cu privire la persoanele c"e au comis

iniaCtiuni SeXuale, de eXp10atare a unOr perSOane Sau aSupra ininOri10r,

precunl,i pentru cOnlpletarea Legii nr。  76/2008 privind organizarea ,i

ilnctiOnttea Sistemului Nalional de Dtte Genetice Judicitte,Cu modiicttile

ulteriOare,pentru dOmeniile prevこ zute la a■ .35 din。 (1)lit.h)。

COnditii SpeCiiCe de partiCipale la COnCurS:

- 1.Studii de specialitate****: studii superioare(eCOn01miSt)

―VeChiFne Fn SpeCialitate Studil10r neCeSare OCuparii pOStului: Studii

supe五〇are(ecOnOmist),vechime minim 5 ani m specialittte din Care minim 2

ani ln sistelnlll bugetar;

―CunOa゛erea,i apliCarea legiSlatiei SpeCiice insdtutii10r bugetare;

…VeChiFne'n dOrrleniul inanCiar COntabil de nlinilnun1 5 ani;
…abilit4i m■ ilizttea cdculatortllui si experientユ ln■ilizttea de sotwi

specializate lll donleniul acillizitiilor publice;

_lucru en echip五 ,capacitate de consiliere,i endrunlare;

…c01aborare eicienttt cu tOate structurile ierarhice;
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'F**:r€* Se vor trece atribuliile care vor fi. delegate cdtre o altd persoand tn
situalia tn care salariatul se afld in imposibilitatea de a-Si tndeplini atribuliile
de serviciu (concediu de odihnd, concediu pentru incapacitate de muncd,

delegalii, concediu /drd platd, suspendare, detasare etc.). Se vor specifica
atribuliile, precum Si numele persoanei/persoanelor, dupd caz, care le va/le vor
prelua prin delegare.

D.)Bibliogra■ e,i tematic五 :
Bibliogra重e:

o Lcgea'nv醐五mantului preuniversitar nr.198泡023,cu modiicmle Si

coコnpletlrile ulterioare

o(DRI)IN M.E.nr.4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea

Regulamentului‐ cadru de organizare Si mnctiontte a un■ 4ilor de

h4加 価 preuniVerSit鉗 ;
・HoGo nr.569/2015 privind decontarea cheltuielilor de naveta pentru
personalul didactic si didactic auxlliar cu rnodiicttrile,i conlplet五 :rile

ulte五oare;

oC)rdinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern

managerid al entittli10r publiCe(StruCtum Si bmlatul pЮCedu五10r);

・Legea co載 abilit41i 82/1991,cu modiic激 1le,i complet激 1le ulterioare;

・Legea 500/2002 privind inantele publice,cu inodiicttrile,i coimpletttrile
ulterioare;

・ :Lcgea 273/29.06。 2006 privind iEnaniele publice locale,cu

nlodiicttrile,i conlpletttrile ulterioare;

o l‐IoG.nr.72 din 27 februarie 2013 privind aprobarea nonmelor

nletodologice pentru detenninarea costului standard pentru

antepre,COlar/pre,C01額 /eleV,i Stabilirea inantttii de baZユ a unit4i10r

de tnv職漱nant preuniversittt de飩 試,care se asigurtt din bugetul de
stat,din sume defalcate din T.V.A.prin bugetele locale,pe baza

costului stmdard per antepre,colar/pre,cQlar/elw,cumodlcmle,i

conlpletttrile ulterioare;

o C)RI)IN nr.923 din ll iulie 2014 pentru aprobarea NoHnelor

llletOd01ogice generale referitoare la exercitarea controlului inanciar
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preventiv,i a Codului speciic de norine profesionale pentru persoanele

care desi脳 t,Oartt activitatea de contr01 inanciar preventiv propriu一

REPUBLICARE,cu inodiiCttrile,i C01mpletこ 五le ulteFiOare;

・Legea 22/1969 privind angaarea gestionttilor,conStituiК a de garantii

si rュspunderea tnlegaturtt cu gestionarea bunurilor,cu inodiicarile,i

cornpletarile uiterioare;

・Decret w。 2091976 pentrtl aprobttea regulamentului operatiunilor de cas五 ;

oC)rdinul Ministrului Finantelor PubliCe nr。 1792/2002 pentru aprobarea

normelor metod。1。gice privind angattea,lichidttea,ordonantarea,i pltta

Cheltuieli10r inStituti110r publiCe,preCun■

'i OrganiZarea,eVidenta,irapo■額 ea ang」 amede10r bugdtte,i legale,Cu mOdiiC五 五le'i COmpletttile

ulterioare;

oC)rdinul Ministrului Finante10r Publice 1917/2005 pentru aprobarea

n。1.lelorlmetod010gice privind organizarea,i conducerea COntabilit41i

inStitutii10r publiCe,Cu mOdiiCttile Si COmpletttrile ulteriOare;

oc)rdinul nr。 1954/2005 pentru aprobarea clasiicatiel indicatorilor privind

inantele publiCe,Cu mOdiic激 1le Si complet猛 1lc ulterioare;

・ LEGE nr.15 din 24 maltie 1994*)pr市ind amo■ izarea Capitalului

imobilizat ln active cOrpOrale,i necO司 pOrale‐ REPl月3LICA:RE,cu

modiic激1le,i completttile ulteriotte;

o HOtararea Guvel■ ului llr。 909/1997 pentru aprobarea n01■le10r=LetOd010giCe

de aplicare a Legiinr.15/1994p五 vind al■o■izarea Capitalului imLObiliZat en

active corporale si necorporale,republicat沈 ,Cu inodiic■ rile,i colmpletttrile

ulte五oare;

o()rdinul nr.2861/2009 privind aprObarea NoHmelor privind

Organizarea,i efectuarea il■iventarierii elelllenitelor de l■ atura

activelor,datori1lor,i capitalurilor;

・Legea nr.98/19 1nai 2016 privind achizitiile publice;

・ I・I.G.nr.395/2016 Norlme aplicare Legea nr.98/19 1nai 2016 privind

aChiZitille publiCe;

・Legea cadru nr.153/2017 privind salarizarea perso,alului plath din fonduri

publice,cu rnodiic■rile,i col■pletlrile`ulterioare;

oOUG nr。 158/2005 privind concediile si indellmizatiile de aSigurttri socide de

sttn激江e;
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oC)rdinul Ministr11lui Finantelor Publice nr.629/2009 privind lntocnlirea,i

depunerea Situ4iilor publice,cu modlcttile,i completttrile ulterioare;

・ C)rdinul nr。 720/2014 pentru aprobarea NoHnelor inetodologice privind

含ntOCmirea,i depunerea Situ4il10r inanCitte trimeStriale ale inStitu■ 10r
publice,precunl,i a unor raportttri inanciare lunare fn anu1 2009,cu

modiic】rile,i complearile ulterioare― NEAPLICABIL;
0 0rdinui nr,772024 privind transmiterea situ4illor inancitte anuale

centralizate lntocl■ite de institutiile publice la 31 decel■brie 2023,i pentru

ll10diiCarea Si C01■pletalea unOr Ordine ale nliniStrului inanie10r publiCe ln

dOmeniul CO饉 abilit41i inStitut」Or publiCe.

Tematica pentru concurs

. Organi zar ea contabilitillii la unitElile de invdlimdnt, respectiv
inregistrdrile contabile gi documentele in baza cdrora se fac acestea,
privitor la:
- Contabilitatea activelor fixe;
- Inre gi strarea amort izdrii;
- Inchiderea conturilor gi stabilirea rcniltatului patrimonial;
- Contabilitatea decontdrilor cu personalul;
- Contabilitateamaterialelor de natura obiectelor de inventar;
- Operafiuni privind decontdrile cu furnizorii;
- Conturi latrezoreria statului gi bdnci.
. Inventarierea patrimoniului instituliilor publice;
. Documente justificative care stau labazainregistrdrilor in contabilitate gi

pdstrarea lor;
. Angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor institu{iilor
publice precum gi organizarea, eviden{a qi raportarea angajamentelor
bugetare gi legale;
. Finanlar ea qi baza materiala a invdldm6ntului preuniversitar;
. Achizilia direct6, licitalia deschisd gi licitalia restr6nss.
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E.) Calendarul de desfdgurare a concursului, respectiv data limitd qi ora pdnd

la care se la sediul uni dosarele de concurs:
TermenNr.crt. Etape

1

Publicare concurs posturi.gov
Cu cel pulin 15 zile lucrdtoare inainte de data stabilitd pentru prima probd a
concursului pentru ocuparea unui post vacant 19,07.2024

19.07.2024

2

Anun! sediu
Cu celpulin 15 zile lucrdtoare inainte de data stabilitd pentru prima probd a

concursului pentru ocuparea unui post vacant

29.07.2024-

09.08.2024

8′ 00-14′ 00

3

Depunere dosare inscriere
in termen de 10 zile lucrdtoare de la afigarea anunlului

12.08.2024-

13.08.2024

4

Seleclie dosare inscriere
in termen de maximum 2 zile lucrdtoare de la data expiririitermenuluide
depunere a dosarelor de inscriere

14.08.2024

ora 14′00

5

Comunicarea rezultatelor selecliei dosarelor de inscriere
in termen de cel mult o zi lucrdtoare de la expirarea termenului privind

seleclia dosarelor de inscriere

16.08.2024′

orele 8.00‐ 12.00

6

Depunere contestalii seleclie dosare de inscriere
in termen cel mult o zi lucrdtoare de la data afigdrii selectiei dosarelor de

inscriere

7

Analiza contestatii seleclie dosare de inscriere
in termen de maxim o zi lucritoare de la expirarea termenuluide depunere a

contestaliilor 19,08.2024

19.08.2024′

ora 14.00

8

Comunicarea rezultatelor contestaliei selectiei dosare de inscriere
lmediat dupd solufionarea contestatiilor

9

Proba scrisi
Suslinerea probeiscrise dupd cel pulin 15 zile lucritoare de la
publicarea/afigarea anunlului

20.08.2024′

ora 9.00

10

Notarea probei scrise
Tn termen de maximum o zi lucritoare de la finalizarea probeiscrise

21.08.2024

21.08.2024′

ora 14.00
11

Comunicarea rezultatelor la proba scrisi

12

Depunere contestalii proba scrisi
in termen de cel muJt o zi lucritoare de la data afigirii rezultatelor de la probd 22.08.2024′

C)rele 8,00-12.00

23.08.2024

13

Analiza contEstatii proba scrisi
tn termen de maxim o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de depunere a

contestaliilor
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27.08.2024

0rele 8.00‐ 12.00

15

lnterviu
Sustinerea interviuluiin maxim 4 zile lucrdtoare de la data suslinerii probei

scrise

28.08。 2024′

ora 10.00

16

Notd interviu
in termen de maxim o zi lucrdtoare de la data finalizdrii probei

17

Comunicare rezultate interviu
28.08.2024′

ora 10.30

29.08.2024′

orele 12.00‐ 14.00

18

Depu nere contestalii interviu
in termen de cel mult o zi lucrdtoare de la data afigdrii rezultatelor de la
interviu

19

Analiza contestatii
in termen de maxim o zi lucrdtoare de la expirarea termenului de depunere

30.08.2024

30.08.2024′

ora 10.00

20

Comunicarea rezultatelor contestaliei
lmediat dupE solulionarea contestaliilor

21

Rezultat final al concursului
in termen de maxim o zi lucrdtoare de la data afigdrii rezultatului contestaliilor
la interviu

30.08.2024′

ora 12.00

Comunicarea rezultatelor contestatiei la proba scrisi
in termen de maxim o zi lucritoare de la expirarea termenului de depunere a

contestatiilor

S si stampila

14 23.08.2024′

ora 14.00
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